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1 Заполнение формы статотчетности в оффлайн-режиме
Заполнение формы статотчетности происходит с помощью оффлайн-клиента «Формы статотчетности (предприятие)». Данное программное обеспечение доступно на сайте Мособлстата http://msko.fsgs.ru./statrep/DocLib1/Forms/AllItems.aspx
1.1 Функциональные возможности программы:
1) создание и редактирование отчета; 

2) форматный контроль ввода данных (цветовая подсветка неправильно введенных значений); 

3) арифметико-логический контроль данных; 

4) сохранение отчета в xml-файле;
5) вывод подготовленного отчета в формат MS Word, PDF;
6) возможность ручного обновления форм статистической отчетности в соответствии с официальным изменением шаблонов форм. 
1.2 Порядок создания отчета
1.2.1 Создание отчета

Для создания нового отчета выберите пункт меню "Файл->Создать отчет" или нажмите сочетание клавиш Ctrl+N. Откроется окно выбора формы отчетности. Выберите необходимую форму из списка одинарным нажатием левой клавиши мыши на названии формы. В окне выбора формы нажмите клавишу "ОК". Далее открывается окно для редактирования отчета по выбранной форме.
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1.2.2 Заполнение отчета

Форма статистической отчетности состоит из разделов, которые отображаются в виде закладок в окне редактирования.

[image: image2.png]. @opym cratorueTHoCTH (npeAnpHATHE) [ Bx)

®opwa He MT-cr, Cae e 06 ocHoBHbX noKa3aTe 13X A ATe AbHOCTH wanoro npenpwaTa 3a 2010 ron. [2)[B]X)

O): | MHr3 XaH





Каждый раздел формы содержит таблицы и поля для ввода информации.

На титульном листе отчета «Общая информация» необходимо обязательно заполнить всю идентификационную информацию.
Иногда требуется для прочтения полного названия строки необходимо навести курсор мышки на соответствующую строку.
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1.2.2.1 Работа со справочниками

Значения некоторых полей заполняется из справочника, рядом с таким полем отображается кнопка для вызова справочника. При ее нажатии выводится полный справочник значений.
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Информация в справочнике выводится постранично. Переход по страницам осуществляется посредством кнопок "Назад" и "Вперед".
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Для поиска необходимого значения справочника необходимо  ввести ключевое слово в поле для ввода в столбце "Наименование" и нажать на кнопку "Поиск".
Например, необходимо найти вид деятельности «Производство мяса и пищевых субпродуктов КРС, свиней, овец…..». Для этого в строку поиска необходимо ввести часть ключевого слова «свин» и нажать Поиск. Программа предложит для выбора значения справочника, соответствующие заданным условиям.
Внимание!!! Справочник ОКТМО для всей России. При работе со справочником ОКТМО Вам необходимо ввести для поиска название населенного пункта, где осуществляется деятельность. Будут выбраны все возможные совпадения во всех субъектах РФ. Пролистывая справочник Вам необходимо выбрать населенный пункт необходимый Вам. Структура наименования поможет при выборе.
Например, Вам необходимо найти деревню Горки, находящуюся в Егорьевского района. Для этого в строке поиска введите Горки. Перелистывая справочник найдите подходящую структуру «Московская область – Егорьевский муниципальный район – (…..д Горки……)». Выберите эту запись, кликнув по ней мышью.
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Найденные значения отображаются постранично. Для выбора значения следует установить курсор мыши на необходимое значение.
1.2.3 Контроль

В форму заложены контроли, которым должен соответствовать отчет. В процессе подготовки отчета можно проводить контроль. Меню Действие-Контроль.
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В случае возникновения ошибок, информация об ошибочных контролях выводится на панель отображения ошибок.
По мере заполнения отчета и при перехода от раздела к разделу автоматически проводится форматный контроль введенных значений  с  цветовой подсветкой некорректных значений. Например,

· Проверка типа введенного значения (число, строка) 
· Проверка введенного значения по справочнику 

· Проверка введенного значения заданному диапазону
· Обязательность ввода значения. Значение может быть нулевым, но обязательным для ввода! (Для МП-сп Раздел 3. Строки 37,38,39,41,42. Для 1-предприниматель Раздел 1. Строка 1. Раздел 3. Строки 28,29,30,31,32)
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Внимание!!! Все форматные и арифметико-логические ошибки должны быть обязательно исправлены, иначе отчет сохранен не будет
1.2.4 Сохранение
Для сохранения отчета выберите пункт меню "Файл->Сохранить".
· Если отчет еще не был сохранен, откроется окно выбора файла для сохранения, в котором можно указать существующий файл или задать новый файл.
· Если отчет был сохранен ранее, то описанная выше последовательность действий приведет к сохранению отчета в ранее выбранном файле.
· Если отчет был сохранен ранее, но необходимо сохранить его в новом файле, выберите пункт меню "Файл->Сохранить как".
Подготовленный xml-отчет отправляется в органы статистики по месту осуществления фактической деятельности.
1.3 Печать отчета

Сохраненный отчет можно перевести в формат MS Word или PDF для дальнейшего вывода на печать.
Меню Файл – Печать в PDF



   Печать в Word
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Закладки-разделы









